
 بسم الله الرحمن الرحيم

 إلى إدارة مدرسة ]اسم المدرسة[

 التاري    خ: ]تاري    خ اليوم[

 السلام عليكم ورحمة الله وبركاته،

ي الصف ]اسم الصف[، رقم الطالب/ة ]رقم الطالب أو 
 
أنا ولىي أمر الطالب/ة ]اسم الطالب[، المقيد ف

ي إن لزم الأمر[. 
 السجل المدن 

منكم ]ذكر سبب الطلب: مثل تأجيل امتحان، نقل الطالب إلى أتقدم إليكم بهذا المعروض لأطلب 

ي ذلك إلى ]توضيح السبب 
 
مدرسة أخرى، الإعفاء من غياب، تقديم شكوى، إلخ[. ويعود السبب ف

 باختصار، مثل: ظروف صحية، تغيير مكان السكن، حالة طارئة، إلخ[. 

ي واتخاذ الإجراءات اللازمة،  ي طلب 
 
و وأنا على استعداد لتقديم أي مستندات أأرجو منكم التكرم بالنظر ف

 تفاصيل إضافية إذا لزم الأمر. 

 شاكرين لكم تعاونكم الكريم. 

 مع خالص التحية،

 ]اسم ولىي الأمر[

 توقيع ولىي الأمر


