
 بسم الله الرحمن الرحيم

 التاري    خ: ]تاري    خ كتابة الخطاب[

 الموضوع: طلب مستحقات نهاية الخدمة

 إلى من يهمه الأمر،

ة عملي أود أن أتقدم إل
ي بعد انتهاء فتر يكم بهذا الخطاب للمطالبة بمستحقات نهاية الخدمة الخاصة ب 

[ من ]تاري    خ البداية[ حتر ]تاري    خ النهاية[.  ي
ي ]المسمى الوظيف 

 
كة[، حيث عملت ف كة ]اسم الشر ي شر

 
 ف

ي تشمل: 
ا للقواني   المعمول بها، والتر

ً
ي المالية وفق

 أطلب منكم صرف مستحقابر

 ة. راتب نهاية الخدم

 المكافآت المستحقة. 

 المستحقات المالية عن أيام الإجازات المتبقية. 

ا للعقد والأنظمة السارية. 
ً
 أي مستحقات أخرى وفق

 : ي البنكي عل النحو التالىي  أرجو منكم تحويل المستحقات المالية إلى حساب 

: ]رقم الحساب[  رقم الحساب البنكي

 اسم البنك: ]اسم البنك[

 لآيبان[رقم الآيبان: ]رقم ا

كة[  كة ]اسم الشر ي أقرب وقت ممكن، وأتمت  لشر
 
ي تسوية هذه المستحقات ف

 
أشكركم عل تعاونكم ف

ي حال كان هناك أي استفسار أو طلب مستندات إضافية، أنا 
 
ي المستقبل. ف

 
المزيد من النجاح والتقدم ف

 عل استعداد لتقديم الدعم اللازم. 

 مع خالص الشكر والتقدير،

 ]اسمك الكامل[

 ]رقم الهاتف[


