
 بسم الله الرحمن الرحيم

 التاري    خ: ]تاري    خ اليوم[

 إلى السيد/ ]اسم المدير أو المسؤول[  

ية[    إدارة ]اسم القسم أو الموارد البشر

 السلام عليكم ورحمة الله وبركاته،

ي لموظف  الموضوع: طلب كشف طب 

ي أود أن أطلب من سيادتكم إصدار   ي ]اسم الموظف[لموظف ل كشف طب 
 
]القسم أو ، الذي يعمل ف

 . ]رقم الموظف[. رقم الموظف: الوظيفة[

ح السبب  ي العمل" أو  -السبب وراء هذا الطلب هو ]شر
 
على سبيل المثال: "تعرض الموظف لإصابة ف

ي عام للتحقق من حالته الصحية"[.    "لإجراء فحص طب 

ي أقرب وقت، وذلك من أجل ]أسباب الفحص، مثل 
 
ي ف نرجو منكم توجيه الموظف لإجراء الفحص الطب 

 "استكمال إجراءات الإجازة المرضية" أو "الاطمئنان على حالته الصحية"[. 

ي أشع وقت ممكن. 
 
 شاكرين لكم حسن تعاونكم، ونأمل أن يتم تنفيذ الطلب ف

ام،    وتفضلوا بقبول فائق الاحتر

 مك الكامل[  ]اس

 ]وظيفتك[  

 ]رقم الهاتف[  

] ي
ون  يد الإلكتر  ]الت 


