
 بسم الله الرحمن الرحيم

 ]اسم الجهة المتظلم ضدها[

 ]عنوان الجهة[

 ]تاري    خ اليوم[

 الوصف[الموضوع: شكوى تظلم ضد قرار ]اسم القرار أو 

 إلى السيد/السيدة ]اسم المسؤول أو الجهة المختصة[،

 السلام عليكم ورحمة الله وبركاته،

أود أن أتقدم إليكم بتظلمي هذا ضد القرار الصادر من ]اسم الجهة أو الإدارة[ بتاري    خ ]تاري    خ القرار[ 

 والمتعلق ب  ]وصف مختصر للقرار الذي تتظلم منه[. 

 تفاصيل التظلم: 

ي ]التاري    
 
خ[، تم اتخاذ قرار ]وصف القرار أو الإجراء الذي تتظلم ضده[، والذي أعتقد أنه غير عادل أو ف

[ المعمول بها.   يتعارض مع ]الأنظمة/القوانير 

ه عليك[.  ح تفاصيل إضافية عن القرار وتأثير  ]شر

 الأدلة والمستندات المرفقة: 

ي قد تشمل صورًا، رسائل، قرارات،
 تقارير، أو أي مستندات أخرى[.  ]ذكر المستندات الداعمة الت 

 تأثير القرار: 

ار المادية أو  ح كيفية تأثير هذا القرار أو الإجراء على حياتك الشخصية أو المهنية، مثل الأض  ]شر

 المعنوية[. 

 المطالب: 

 ]تحديد ما تطلبه بشكل واضح، مثل إلغاء القرار، تعويض، تصحيح الوضع، إلخ[. 

ي هذا التظلم
 
ي أقرب  أرجو منكم النظر ف

 
واتخاذ الإجراءات المناسبة لتصحيح الوضع، وأتطلع إلى ردكم ف

 وقت ممكن. 

 شكرًا لتعاونكم،

ام،  وتفضلوا بقبول فائق الاحي 

 ]اسمك[

 ]رقم الهوية أو الإقامة[

 ]رقم الهاتف[



 ]التوقيع[


