
 بسم الله الرحمن الرحيم

 التاري    خ: ]تاري    خ اليوم[

 إلى صاحب السمو أمير منطقة ]اسم المنطقة[  

 السلام عليكم ورحمة الله وبركاته،

 الموضوع: شكوى ضد ]اسم الجهة أو الشخص المتهم[

أنا المواطن/ المقيم ]اسمك الكامل[، رقم الهوية/الإقامة ]رقم الهوية أو الإقامة[، العنوان ]عنوانك[، 

مشكلة لأتقدم إلى سموكم الكريم بهذه الشكوى ضد ]اسم الجهة أو الشخص[، حيث تعرضت ل  ]وصف ا

 أو الحدث الذي أدى إلى الشكوى[. 

ح تفصيلي لما حدث[،  ي المشكلة أو الحدث[ ب  ]شر
 
ي تاري    خ ]تاري    خ الحدث[، قام ]وصف المتسبب ف

 
ف

ي لحقت بك[. أطلب من سموكم الكريم التدخل لحل هذه 
ار الت  وقد أدى ذلك إلى ]تفاصيل الأض 

ا للقوانير  والأنظمة المعمول بها. المشكلة، واتخاذ الإجراءات المناسبة لرد اعتباري 
ً
 ومعالجة الأمر وفق

 . ي تثبت صحة كلامي
 أرفق مع هذه الشكوى ]ذكر المستندات أو الأدلة المرفقة[ الت 

ي أقرب وقت ممكن. 
 
 شاكرًا لسموكم الكريم حسن تعاونكم واهتمامكم، وأتطلع إلى حل هذه المشكلة ف

ام،  وتفضلوا بقبول فائق الاحي 

 مل[  ]اسمك الكا 

 ]توقيعك[  

 ]رقم الهاتف[  


