
حِيمِ  مَنِ الرَّ
ْ

ح ِ الرَّ
ه

 بِسْمِ اللَّ

 السلام عليكم ورحمة الله وبركاته،

 الموضوع: شكوى بشأن ]الموضوع أو المشكلة[

ح مختصر للمشكلة أو الموضوع ي ]تحديد اأتقدم إليكم بهذه الشكوى بشأن ]شر
 
ي حدثت ف

لمكان [، والت 

 أو التاريــــخ[ نتيجة لـ ]توضيح الأسباب أو الوقائع المتعلقة بالمشكلة[. 

ر آخر[.  ات السلبية على العمل أو حياتك الشخصية أو أي ض  ح التأثير  وقد أدت هذه المشكلة إلى ]شر

ي 
 
أشع وقت ممكن، وأرجو أن  نظرًا لهذه الظروف، أطلب منكم ]ذكر الإجراء أو الحل الذي ترغب فيه[ ف

 يتم اتخاذ الإجراءات اللازمة لتسوية هذا الموضوع. 

 أنا على استعداد لتقديم أي مستندات أو معلومات إضافية قد تحتاجون إليها لدعم الشكوى. 

ي أقرب وقت 
 
أشكركم على وقتكم واهتمامكم بهذا الموضوع، وأتطلع إلى استجابة شيعة من جانبكم ف

 ممكن. 

 التقدير مع خالص

 الاسم: ____________ 

 رقم الهاتف: ____________ 

 ]توقيعك[ 


