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 الموضوع: خطاب تحصيل دين

ن عليكم سداد مبلغ وقدره ]المبلغ المستحق[  نود أن نلفت عنايتكم إلى أنه بموجب المعاملة بيننا، يتعي 

ي تاري    خ ]تاري    خ الاستحقاق[. 
ن
ض دفعه ف  والذي كان من المفتر

 ووف
 
[.  لذلك ا ق ي

ي موعد أقصاه ]تاري    خ السداد النهائ 
ن
 نطلب منكم تسوية هذا المبلغ ف

ي الوقت المحدد، سنضطر إلى اتخاذ الإجراءات القانونية 
ن
ي حال عدم سداد المبلغ ف

ن
نود أن نذكركم بأنه ف

ي ذلك ]ذكر العواقب مثل رفع دعوى قضائية أو الحجز على الممتلكات[. 
ن
 اللازمة بما ف

ي مناقشة تفاصيل السداد أو التفاوض على خطة سداد مرنة، يرجى إذا كان ل
ن
ديكم أي استفسار أو ترغبون ف

ي أقرب وقت. 
ن
 التواصل معنا ف

ي تسوية هذا الأمر بسرعة ونشكركم على تعاونكم. 
ن
 نأمل ف

 مع خالص التحية،

 ]التوقيع[

 ]اسم الشخص المسؤول[

] ي
 ]المسمى الوظيفن

 ]رقم الهاتف[


